Handleiding voor het doen van opgave als Niet-Contractant.

In deze handleiding wordt u — als Niet-Contractant - bondig wegwijs gemaakt met het
rapporteren aan Stichting de Thuiskopie. Wij gaan er in deze handleiding vanuit dat u reeds
bent geregistreerd en kunt inloggen op onze Portal.

1. Login
Ga via uw browser naar https://portal.thuiskopie.nl/Account/LogOn?ReturnUrl=%2f en log in
met uw relatienummer (TK...) en wachtwoord.
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Kies in het onderstaande scherm voor Opgave
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Mijn gegevens Home

‘ Opgave Welkom op de portal van Stichting de Thuiskopie.

Wanneer u als fabrikant of importeur van

Restitutie met mp3-speler, laptops, tablets efc. - importeert of een fabricage voltooit, dan kunt u via deze
portal eenvoudig opgave doen aan Stichting de Thuiskopie. Via de opgavemodule kunt u opgave
Historie doen en onder historie vindt u uw verzonden opgave terug. De factuurmodule geeft u een overzicht
van uw facturen. Heeft u een vraag voor ons, dan kunt u via de contact module een bericht
versturen
Facturen
Het doen van opgave is wettelik verplicht. Het onvolledig of geheel niet doen van opgave is
Contact Shinnar
Bent u professioneel gebruiker of heeft u goederen geexporteerd dan kunt u hier uw eventueel reeds
Berichten betaalde thuiskopievergoedingen terugvorderen via restitutie.
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Laatste meldingen
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In onderstaand scherm vult u per voorwerp de geimporteerde/ gefabriceerde aantallen in,
maar kies daarvoor eerst het juiste tabblad. U kunt bij meerdere tabbladen aantallen
invoeren en de opgave in 1x doorsturen. Vervolgens voegt u als bijlage de inkoopfacturen
toe (bij import) en/of verkoopfacturen (bij fabricage) toe .

(©) Gz imle e Overzicht & Opgave verzenden A

t In onderstaande tabel geeft u per productgroep het totale aantal op. Door per de opte
geven kan Stichting de Thuiskopie de door u wettefjke af te dragen thuiskopievergoeding berekenen. Om uw opgave te kunnen afhandelen verzoeken wij om
bewijzen van import/fabricage/assemblage bij te voegen. Hieruit kan Stichting de Thuiskopie de juistheid van uw opgave herleiden (bijv.
inkoopfactureniproductieoverzichten)

Meer informatie over het indienen van een opgave vindt u onder de Veelgestelde Vragen; kiik hier

Tarief Tarief Tarief Tarief
2025 Refurbished 2023-2024 Refurbished 0
2026 2023-2024

Opgave velden per productgroep Bijlagen
Voeg hier alle documenten toe behorende bij de opgave

Audio/Video
speler 2023trief | 0 Bilage toevoegen
refurbished

E-reader

2023 tarief o
Refurbished

Extene
harddisk 2023 tarief )
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Laptop

i 025 trief | 0
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Telefoon MP3
functie
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2073 tarief 0

Tablet

2023 tarief o
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Wearables

. 2023 tarief ]
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Purchase order number (7]

Ik verklaar volledig en naar waarheid te hebben ingevuld

Ik heb waar nodig voor alle jaren ingevuld )

Aan de onderzijde van het formulier kunt u eventueel een Purchase Order (PO) nummer
invullen voor uw eigen administratie. Dit nummer zal ook op de factuur getoond worden. Let
op: heeft u altijd hetzelfde PO, dan kunt u uw PO ook invullen via homescreen>mijn
gegevens>financiéle gegevens.

Na controle van de ingevulde aantallen zet u vervolgens een vinkje bij - o Ik verklaar volledig

en naar waarheid te hebben ingevuld en bij o Ik heb waar nodig voor alle jaren ingevuld en
kunt u uw opgave verzenden.

Na Opgave verzenden ziet het volgende scherm
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In bovenstaand scherm Klikt u op Opgave formulier verlaten, waarna u weer in het
onderstaande scherm komt. Rechtsboven kunt u de portal verlaten door op Uitloggen te
klikken.
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