
Handleiding voor het doen van opgave als Niet-Contractant. 
 
In deze handleiding wordt u – als Niet-Contractant - bondig wegwijs gemaakt met het  
rapporteren aan Stichting de Thuiskopie. Wij gaan er in deze handleiding vanuit dat u reeds 
bent geregistreerd en kunt inloggen op onze Portal. 

 

1. Login 
Ga via uw browser naar https://portal.thuiskopie.nl/Account/LogOn?ReturnUrl=%2f en log in 
met uw relatienummer (TK…) en wachtwoord. 
 

 
Screenshot inlogscherm 

Kies in het onderstaande scherm voor Opgave 

 

 

https://portal.thuiskopie.nl/Account/LogOn?ReturnUrl=%2f


 

In onderstaand scherm vult u per voorwerp de geïmporteerde/ gefabriceerde aantallen in, 

maar kies daarvoor eerst het juiste tabblad. U kunt bij meerdere tabbladen aantallen 

invoeren en de opgave in 1x doorsturen.  Vervolgens voegt u als bijlage de inkoopfacturen 

toe (bij import) en/of verkoopfacturen (bij fabricage) toe . 

 

 

Aan de onderzijde van het formulier kunt u eventueel een Purchase Order (PO) nummer 
invullen voor uw eigen administratie. Dit nummer zal ook op de factuur getoond worden. Let 
op: heeft u altijd hetzelfde PO, dan kunt u uw PO ook invullen via homescreen>mijn 
gegevens>financiële gegevens.  
 
Na controle van de ingevulde aantallen zet u vervolgens een vinkje bij - □ Ik verklaar volledig 
en naar waarheid te hebben ingevuld en bij □ Ik heb waar nodig voor alle jaren ingevuld en  
kunt u uw opgave verzenden. 
 

Na Opgave verzenden ziet het volgende scherm 



  

In bovenstaand scherm klikt u op Opgave formulier verlaten, waarna u weer in het 

onderstaande scherm komt. Rechtsboven kunt u de portal verlaten door op Uitloggen te 

klikken. 

 

 

 

 

 


